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Gemeinde ZOIIlkOfen

Prasidialabteilung

Schnupperlehre

e Schulerinnen und Schuler der Sekundarstufe kénnen ab der achten Klasse eine Schnupperlehre als
Kauffrau/Kaufmann EFZ bei der Gemeindeverwaltung absolvieren und lernen dabei die Tatigkeiten
der Verwaltung kennen.

¢ In der Regel werden zweitdgige Einsatze im Zeitraum von November bis Juni angeboten.

e Die Ausbildung Kauffrau/Kaufmann EFZ erfordert zwingend Sekundarschulniveau oder ein
10. Schuljahr

Wie muss ich vorgehen, wenn ich schnuppern mochte?

Wenn du dich fir eine Schnupperlehre interessierst, maile mindestens einen Monat vor dem ge-
winschten Termin folgende Unterlagen an die Gemeindeverwaltung (stefan.sutter@zollikofen.ch):

e Motivationsschreiben (kurze Begriindung, weshalb du den Beruf bei uns schnuppern méchtest)
e Lebenslauf
e 2 Terminvorschldge; gewilinschte Kalenderwoche angeben

Lehrstellen

e Die Gemeinde Zollikofen bietet funf Lehrstellen als Kauffrau/Kaufmann EFZ (Branche Offentliche
Verwaltung) an.

e Wer die kaufmannische Ausbildung bei der Gemeinde absolviert, erhalt wahrend drei Jahren Ein-
blick in verschiedene Abteilungen bzw. Bereiche: Prasidialabteilung (Bereiche Sicherheit und Zent-
rale Dienste), Bauverwaltung, Finanzverwaltung, Sozialdienste.

e Die Lernenden wechseln die Abteilungen und erhalten so eine umfassende Ausbildung.

e Lernende von Gemeindeverwaltungen in der Region Bern besuchen in der Regel das Bildungszent-
rum fr Wirtschaft und Dienstleistungen (bwd) im Wankdorf.

e Die Gemeinde Zollikofen bietet bei entsprechenden schulischen Leistungen die Mdéglichkeit an,
gleichzeitig die Berufsmaturitat zu erwerben.

e Im Werkhof kann der Beruf Fachfrau/Fachmann Betriebsunterhalt EFZ (Werkdienst) erlernt werden.

Freie Lehrstellen sind unter der Dienstleistung Lernendenbildung aufgefihrt und werden jeweils im
August des Vorjahrs ausgeschrieben. Die vollstandige Bewerbung umfasst folgende Unterlagen:

e Motivationsschreiben

e Lebenslauf mit Foto

e Zeugnisse der letzten zwei Jahre

e Muticheck (fir Kauffrau/Kaufmann EFZ zwingend); kann auch nachgereicht werden
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